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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

MHrdrodrig

36-02-00-015-
930510

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
PARRA

CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-

BOYACA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 136225 Fecha Solicitud 2025-08-11 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
' FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3425 . . 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
CONTRATISTA RUTA TUNJA-MUZO-
TUNJA,12-08-2025 AL 15-08-2025,
IMPARTIR FORMACION
35 4.599.511,00 266.535,00 932.873,00 80.000,00 1.012.873,00 |PROFESIONAL INTEGRAL -
CAMPESENA EN LA
NAYIBE DEL PILAR ) INSTRUCTO ) ALCALDIA,MANU,CAT,B,TRANSPO,8
LIZARAZO MEJIA CC: 51990446 RA Autorizada 0.000
2025-08-12 2025-08-15 BOYACA / TUNJA BOYACA / MUZO 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 932.873,00 80.000,00 1.012.873,00
OBJETO DE LA COMISION
CONTRATISTA RUTA TUNJA-MUZO-TUNJA,12-08-2025 AL 15-08-2025, IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - CAMPESENA EN LA ALCALDIA,MANU,CAT,B,TRANSPO,80.000
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
MINISTERIO DE HACIENDA crebitopustico
Serial del certificado: 5540827336374662968 .
NP”@R E D I TO P U B ICO Entidad: Persona Juridica Cargo.

Unidad Qrganizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/08/11 09:35:38 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ENRIQUE CELY CAMARGO Fecha Verificacion: 11/08/2025 8:46:04

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 11/08/2025 9:36:00 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Tunja, 21 de agosto de 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
136225 12/08/2025 15/08/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Muzo (Boyaca) Boyacé / Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion al Grupo de Colaboradores adscrito a la Alcaldia de Muzo - Ficha 3295136 —
Comunicacion y trabajo colaborativo con Herramientas de Coaching - municipio de Muzo, Boyaca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Identificar el proceso comunicativo.
2. Definir actividades de Comunicacion organizacional.

RESULTADOS:

1. Determinar las dificultades comunicativas dentro del equipo de trabajo segun los
protocolos organizacionales.

2. Validar el disefio de la estrategia de acuerdo con necesidades de comunicacion del equipo
de trabajo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Desarrollar procesos de
comunicacion eficaces y
efectivos, teniendo en
cuenta situaciones de orden
social, personal y productivo

Nayibe del Pilar Lizarazo Mejia

Agosto 12, 13,14 y 15 de 2025

CONCLUSIONES:

1. Desarrollo de la formacion al Grupo de Colaboradores adscrito a la Alcaldia de Muzo - Ficha
3295136 — Comunicacion y Trabajo Colaborativo con Herramientas de Coaching - municipio de Muzo,

Boyaca.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Nayibe del Pilar Lizarazo Mejia }\)Q%(L{ fﬁa _—
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR DE DIEGO PARRA

FORMACION

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENOUZALK 864
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR
SENA

A‘ Herramienta control de asistencla formacion en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2028
PROORAMA: [Ceomoncacen U4 Pakas  Colab ovo Hwvo |, Con enannegvs Coach & FECHA DB Wicio DBLCumo: || -01 425

N DE FICHA: [ z2ast33¢ ) werncron| N e gy e 2078 20 Z PECKA PN DELCURSC: | ¢ - DT ' ZS
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21 de agosto de 2025
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DOCUMENTQ EQUIVALENTE ELECTRONIC

TIQUETE pe TRANSPORTE DE PASAJERDS
Xpreso Gaviota § A

NIT: BBODR244p

Direccian: DIAGONAL 23 No. 69 - B0
Itilefnnu: 6014108971

Hu»u**uu“n FHAKAAKF

TIDUETE. 633-110202-0

Fecha de salida: 2025-08-12
Hora Salida: 04.00

Servicio: CORRIENTE

Pasajero: NAYIRE LIZARAZD
Cedula: 51930448

Celular: 358281128

Farma de Pago: E

Sillas: 13

Ruta: TUNJA - CHIGUINGUIRA (BOY)
Origen: TUNJA

Destino: CHIDUINGUIRA (BOY)
Gran Total:

Placa: SSOGR4
Intarna: 1020

Polina 023450
860026215
Vence: 2025-10-28

18.000.00
13.000.00

Serial: VBPNIFZDRSMCDE

Usuario: EDILMA RAMIREZ

Imp: 2025-08-12 03:58:00
www.gestioninformatica.com cq
Fabricante: B300B3602-8 GEsTipy
FORMATICAY FINANCIERA SAS

Conreng,
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LLr 9y
o Uevy Flota ’ﬂ()\/u“"’{ St

" i B0

G Vigilade
& : ) SuperTransporte

(1QUETE DE VIAJE
Hora imp. 2025-08-12 06:21-00
NUEVA FLOTA BOYAGA S A
B00166362-2
DIRECCION: €
FECHAVIALE: 00280812 06:30-0
No. Tiquer: 52638
SERVICID: BASICO
Placa nt
XKB244 46
TIROTIQUETE: NORMAL
POLZARGE: 1000633
SHS SEGURDS COLOMBIASA
POLIZARGE: 1001226
SBS SEGURDS COLOMBIASA
Tipo: 6 N 51990448
NOMERE: NAYIBE LZARATO
RUTA CHIQUINQUIRA - Wuz0
DESTING PASAJERD: MUz
CANT:1 PUESTO: IBRe
VALORTIQUETE: mo
VALORTOTA:  ompp
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k) Vigitado
w0 AuperTranspoite

T1QUETE DE VIAJE
Hora mp. 2025-08-15 16:30-00

NUEVA FLOTA BOYACA S A
800168362-2

» DIRECCION: 0

| FECHAVIAJE:  9095-08-15 16:30:00
| No.TIQuEr 902156
| SERVICIO: BASICO
[ Placa nt

. XXG664 142
¢ TIPOTIQUETE: NORMAL
i POLIZARCC: 1000866
SBS SEGURDS COLOMBIA SA
POLIZA RCE: 1066626
SBS SEGURDS COLOMBIA SA
Tipo: GC NUM: 51990446
NOMBRE: NAYIBE LIZARAZO
RUTA: MUZ0 - CHIQUINQUIRA
DESTINO PASAJERD: — CHIQUINQUIRA
GANT: 1 PUESTO: LIBRE

VALORTIQUETE:

VALOR TOTAL: |
 UTERVIMER
Tiquate novalldo como soportg, |

~ lectrdnicall
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eva Flota Boyacd S-A

s . Exprosg
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DOCUMENTD EQUIVALENTE ELECTRONIC

TIQUETE DE TRANSPORTE pg PASAJERDS
Expreso Baviota §A

NIT: 860062440
Direccion: DIAGONAL 23 No. 69 - 60
Telefono: BOI410897

0'0*0"&41:504#00"0'00‘

TIQUETE G42-12015-p

Facha de salida: 2025-08-15
Hora Salida: 19.30

Servicio: CORRIENTE
Pasajera: NAY|RE LIZARAZD
Cedula: 51990445

Celular: 3158281128

Farma de Paga: F

Sillas: 07

Ruta: CHIQUINOUIRA - TUNJA(BDY)
Origen: CHIQUINQUIRA

Destino: TUNJA (BDY) 19.000.00
Gran Total: 19.000.00
Placa: SS044|

Interno: 484

Paliza: 023425131
860026956
Vence: 2025-1-01
Serial: VBPNIFZDRSMCDE

Usuario: LUIS ALFONSO FONSECA
Imp: 2025-08-15 19:14:00

www gestioninformatica.com.co
Fabricante: 8900886028 GESTID!

 INFORMATICAYY FINANCIERA

] i ifi 1 1 las
"Para efectos legales el (la) contratista Nayibe del Pilar Lizarazo Mejia certifica bajo la graved;d d;el ﬂ;ramfenttt?, quznte
1 or efectivam
Vi i 1 lieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al va
actividades objeto del desplazamiento se cump ) valr efectvamente
ici . De igual manera con fundamento en la presuncion !
agado al prestador del servicio de transporte nde : sur a e los
Zogumentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de vidticos, salvo disposicion especifica en contrario,
presumirdn auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad".



